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formou Cislovanych pisemnych dodatkd, které tvofi soucast tohoto predpisu.

Reditelka Praha 5 — Hlubo&epy, Hlubodepska 90, ptisp&vkova organizace (dale jen ,.feditelka
skoly*) v souladu s § 30 odst. 1 a 3 zdkona &. 561/2004 Sb., o predSkolnim, zakladnim, stfednim,
vyS$im odborném a jiném vzd&lavani (dale jen Skolsky zdkon) vydavé tento fad, kterym se
upiestiuji vzajemné vztahy mezi détmi, jejich zakonnymi zastupci a zaméstnanci Skoly.

L PODROBNOSTI K VYKONU PRAV A POVINNOSTI DETi, ZAKU, STUDENTU A JEJICH
ZAKONNYCH ZASTUPCU VE SKOLE NEBO SKOLSKEM ZARIZENI A PODROBNOSTI O PRAVIDLECH
VZAJEMNYCH VZTAHU SE ZAMESTNANCI VE SKOLE NEBO SKOLSKEM ZARIZEN{,

1. Zakladni cile mateiské $koly p¥i zabezpefovani pFedSkolni vychovy a vzdélavani a Skolni
vzdélavaci program

1.1  Mateiska skola v rAmci pfed3kolni vychovy a vzdélavani (dale jen ,,vzd€lavani®)

a) podporuje rozvoj osobnosti ditéte pfedskolniho veku,

b) podili se na jeho zdravém citovém, rozumovém a t€lesném rozvoji,

¢) podili se na osvojovani zakladnich pravidel chovani ditétem,

d) podporuje ziskavani zédkladnich Zivotnich hodnot a mezilidskych vztahi ditéte,

€) vytvafi zékladni pfedpoklady pro pokracovani ve vzd€lavani,

f) napomaha vyrovnavat nerovnosti vyvoje déti pied jejich vstupem do zdkladniho
vzdélavani,

g) poskytuje specidlni pedagogickou pééi détem se specialnimi vzdélavacimi potiebami,

h) poskytuje specialni pedagogickou péci détem s potiebou podplrnych opatfeni

1) vytvaii podminky pro rozvoj nadanych deti

j) vytvaii potieby pro rozvoj déti s odlisnym matefskym jazykem

k) vytvaii podminky pro dosaZeni nejvy$§iho mozného stupné vyvoje pro déti s potfebou
podptirnych opatieni
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1.2 Skolni vzd&lavaci program upfestiuje cile, zam&feni, formy a obsah vzd&lavani podle
konkrétnich podminek uplatnénych v matei'ské skole.

1.3 Pfi plnéni zdkladnich cili vzdélavani a §kolniho vzdélavaciho programu matefska skola
postupuje v souladu se zdsadami uvedenymi v § 2 odst. 1 $kolského zakona a ¥di se platnymi
pravnimi ptedpisy, zejména pak ustanovenimi Skolského zdkona a ustanovenimi vyhlasky &.
14/2005 Sb., o predskolnim vzd&lavani (déle jen ,,Vyhlaska o MS*) v platném znéni.

2. Zakladni prava a povinnosti déti prijatvch k pred$kolnimu vzdélavani

2.1  Kazdé ptijaté dit€ (dale jen ,,dit€*) ma pravo
a) na kvalitni pfedskolni vzdélavani v rozsahu uvedeném v bodé 1. tohoto §kolniho ¥adu,
zaruc€ujici optimalni rozvoj jeho schopnosti a rozvoj jeho osobnosti,
b) na zajisténi Cinnosti a sluzeb poskytovanych §kolskymi poradenskymi zatizenimi
v rozsahu stanoveném ve $kolském zakoné,
¢) na fyzicky i psychicky bezpecéné prostiedi pfi pobytu v mate¥ské Skole.

2.2 Pfi vzdé€lavani maji dale viechny déti prava, kterd jim zaruCuje Listina lidskych prav a
svobod a Umluva o pravech ditéte.

2.3 Pokud je ve tfid¢ mateiské skoly vzdélavano individualng integrované dité&, vytvori
feditelka matefské $koly podminky odpovidajici individualnim vzdé&lavacim potiebam ditéte

vedouci k jeho v§estrannému rozvoji.

2.4  Dalsi prava déti pfi vzd€lavani vyplyvaji z ustanoveni ostatnich ¢lank tohoto §kolniho
fadu.

2.5  Systém péce o déti s priznanymi podpirnymi opatienimi

2.5.1 Podpurnd opatieni prvniho stupné

Reditel matefské Skoly rozhodne o poskytovani podpiirnych opatfeni prvniho stupné bez
doporuceni Skolského poradenského zatizeni i bez informovaného souhlasu zakonného zastupce.
Tim neni dotéeno pravo zakonného zastupce na informace o prubéhu a vysledcich vzdélavani
ditéte (§ 21 Skolského zakona).

Ucitel mateiské Skoly zpracuje plan pedagogické podpory, ve kterém bude upravena organizace a
hodnoceni vzdélavani ditéte véetné Gpravy metod a forem prace a projednd jej s feditelem $koly.
Pokud by nepostacovala podpiirna opatfeni prvniho stupné (po vyhodnoceni planu pedagogické
podpory), doporuéi feditel skoly vyuziti poradenské pomoci Skolského poradenského zatizeni za
ucelem posouzeni specialnich vzdé€lavacich ditéte (§ 16 odst. 4 a 5 $kolského zdkonaa § 2 a § 10
vyhlasky ¢. 27/2016 Sb.).

2.5.2 Podpurna opatfeni druhého az patého stupné

Podminkou pro uplatnéni podptirného opatieni 2. aZ 5. stupné je doporuceni skolského
poradenského zafizeni a s informovanym souhlasem zakonného zastupce ditéte. K poskytnuti
poradenské pomoci Skolského poradenského zatizeni dojde na zéklad€ vlastniho uvazeni
zékonného zastupce, doporuceni feditele mateiské Skoly nebo OSPOD.

Reditel 8koly uréi ugitele odpovédného za spolupraci se $kolskym poradenskym zaiizenim v
souvislosti s doporué¢enim podptirnych opatfeni ditéti se specialnimi vzdélavacimi potfebami (11
vyhlasky &. 27/2016 Sb.).

Reditel koly zah4ji poskytovani podptirnych opatieni 2. aZ 5. stupn& bezodkladn& po obdrZeni
doporuceni Skolského poradenského zafizeni a ziskani informovaného souhlasu zdkonného
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zastupce. SPZ vyda zpravu a doporuéent, které dorugi zdkonnému zéstupci a doporuceni i
matefské Skole.

Reditel gkoly priib&zn& vyhodnocuje poskytovani podpirnych opatieni, nejméné vak jedenkrét
ro&né, v pfipadd souvisejicich okolnosti ¢ast&ji. Ukonceni poskytovani podpiirného opatieni 2. az
5. Stupné, je-li z doporuceni $kolského poradenského zafizeni ziejmé, Ze podplirna opatieni 2. az
5. stupné jiZ nejsou potieba. V takovém piipadé se nevyzaduje informovany souhlas zakonného
zéstupce, s nim se pouze projedna (§ 16 odst. 4 skolského zdkona a § 11, § 12 a § 16 vyhlaSky €.
27/2016 Sb.).

Zakladni postupy pied a pfi poskytovani podpirnych opatfeni 2. — 5. stupné, stejné tak i
ukonéenti jejich poskytovani, jsou uvedeny ve $kolském zakon€ a ve vyhlasce €. 27/2016 Sb. v
platném znéni a nelze se od nich odklonit.

2.5.3 Vzdélavani déti nadanych

Matetska skola vytvaii ve svém Skolnim vzdé&lavacim programu a pfi jeho realizaci podminky k
co nejvétsimu vyuziti potencialu kazdého ditéte s ohledem na jeho individudlni moZnosti. To
plati v plné mife i pro vzdélavani déti nadanych.

Mateiska $kola je povinna zajistit realizaci vech stanovenych podptrnych opatieni pro podporu
nadani podle individualnich vzdélavacich potieb déti v rozsahu prvniho az ¢tvrtého stupné
podpory.

2.5.4 Individudlni vzdé€lavani ditéte
Zakonny zéstupce ditéte, které bude plnit povinnost pfedSkolniho vzdélavani individualnim
vzdélavanim ditéte, je povinen ozndmit tuto skuteénost fediteli spadové matefské Skoly.
Oznameni je povinen uéinit nejpozd&ji 3 mésice pied pocatkem Skolniho roku, kterym zacina
povinnost pfedskolniho vzdélavani ditéte (§ 34a odst. 4).
Skute¢nost, zda dit&¢ m4 byt individualng vzdélavano, zavisi na rozhodnuti zdkonného zistupce
ditéte, neni zde tedy ,,povolovaci reZim* ze strany feditelky Skoly. VZdy by se viak mélo jednat
o odtivodnéné pfipady, pro které bude dit& vzdelavano individualnim zpiisobem. -Oznameni
zékonného zastupce o individudlnim vzdélavani ditéte musi obsahovat:

a) jméno, popiipadé jména, a pt{jmeni, rodné &islo a misto trvalého pobytu ditéte, v
pripad¢ cizince misto pobytu ditéte

b) uvedeni obdobi, ve kterém ma byt dit¢ individualné vzdélavano

¢) dtivody pro individualni vzdélavani ditéte (§ 34b odst. 2). Reditel matefské $koly preda
zédkonnému zastupci ditéte piehled oblasti, v nichZ ma byt dité¢ vzdélavano (§ 34b odst. 3).
Tyto oblasti vychazi ze Skolniho vzd&lavaciho programu matefské skoly ZELENE UDOLI*
Reditel mateiské $koly dohodne se zdkonnym zastupcem ditte:
zpusob ovéfeni (piezkouseni ditéte v matetské Skole)
terminy ovéfeni, véetn& nahradnich termint (ovéfeni se musi uskute¢nit v obdobi od 3. do 4.
mésice od zacatku Skolniho roku).
Zakonny zastupce ditéte je povinen zajistit G¢ast ditéte u oveéfeni (§ 34b odst. 3).
Reditel mateifské $koly ukonéi individualni vzd&lavani ditéte, pokud zdkonny zastupce ditste
nezajistil ucast ditéte u ovéfeni, a to ani v ndhradnim terminu (§ 34b odst. 4).
Odvolani proti rozhodnuti feditele matefské $koly o ukonéeni individualniho vzd€lavani ditéte
nema odkladny uc¢inek. Po ukonéeni individualniho vzd&lavani ditéte nelze dit€ op&tovné
individualné vzdélavat.
Vydaje spojené s individualnim vzd&lavanim ditéte hradi zakonny zéstupce ditéte, s vyjimkou
specidlnich kompenzaénich pomticek a vydajt na &innost matei'ské Skoly, do niZ bylo dité pfijato
k pfedSkolnimu vzd€lavani (§ 34b odst. 7).
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2.5.5 Povinné pfedskolni vzdélavani
Zakonny zastupce ditéte je povinen piihlasit dit€ k zapisu k predskolnimu vzdélavani v
kalendafnim roce, ve kterém za¢ina povinnost ptedskolniho vzdé€lavani ditéte (§ 34a odst. 2).
Dité, pro které je ptedSkolni vzd€lavani povinné, se vzd€lava ve spadové matetské skole
(Matetska Skola Hlubo¢epy, Hlubocepska 90, Praha 5 - Hlubogepy), pokud se zakonny zastupce
nerozhodl pro jinou matei'skou $kolu nebo pro individuélni vzdélavani ditéte (§ 34a odst. 2).
Zakonny zastupce je povinen zajistit povinné piedskolni vzdélavani formou pravidelné denni
dochazky v pracovnich dnech.
Rozsah povinného piedskolniho vzdélavani je stanoven na 4 hodiny denné. Zacatek vzdélavani
stanovi feditel Skoly (§ 1c vyhlasky ¢. 14/2005 Sb.). Povinnost pfed$kolniho vzdélavani neni
dana ve dnech, které ptipadaji na obdobi $kolnich prazdnin v souladu s organizaci §kolniho roku
v zakladnich a stfednich Skoléch.
Zacatek povinného piedskolniho vzdélavani stanovuje Feditelka $koly na 8,15 hodin, konec
povinného piedSkolniho vzdélavani na 12,15.
Povinnost piedSkolniho vzdélavani neni dana ve dnech, které pfipadaji na obdobi $kolnich
prézdnin, viz organizace $kolniho roku v zakladnich a stfednich Skolach. Zistava ale pravo ditéte
vzdélavat se v matetské Skole po celou dobu provozu, v némz je vzdélavano (§ 34a odst. 3).
Omlouvani ditéte z povinného ptedskolniho vzdélavéani probiha zplisobem uvedenym v tomto
Skolnim fadu, ¢ast 5.

2.6  Povinnosti déti:
- respektovat pokyny ucitelek
- uklizet si hracky
- dbat na bezpecnost svou i ostatnich déti

3. Zakladni prava zikonnych zistupcu p¥i pfredSkolnim vzdélivani déti

Rodice déti, poptipadé€ jiné osoby jako opatrovnici nebo osvojitelé déti (dale jen ,,zakonni
zastupci®) maji pravo na informace o prib&hu a vysledcich vzdélavani déti, vyjadfovat se ke
viem rozhodnutim matetské Skoly tykajicim se podstatnych zaleZitosti vzdélavani déti, na
poradenskou pomoc matefské Skoly nebo $kolského poradenského zafizeni v zéaleZitostech
tykajicich se vzdélavani déti.

4. Povinnosti zakonnych zastupci

4.1.  Zékonni zastupci déti a nezletilych zaki jsou povinni

a) piihlasit své dité¢ k povinnému pfedskolnimu vzdélavani (od pocatku skolniho roku, ktery
nasleduje po dni, kdy dité dosdhne patého roku ve&ku),

b) zajistit, aby dit€ fadn€ dochazelo do mateiské Skoly, pii pfichodu do matetské skoly bylo
vhodné a &isté€ upraveno,

¢) dodrZovat stanovenou organizaci provozu matefské $koly a vnitfni reZim matef'ské Skoly,

d) fidit se Skolnim fadem matei'ské Skoly,

€) na vyzvani feditelky Skoly se osobné€ zicastnit projednéni zdvaznych otazek tykajicich se
vzdélavani ditéte,

f) informovat matetskou §kolu o zméné€ zdravotni zpisobilosti, zdravotnich obtiZich ditéte
nebo jinych zavaznych skute€nostech, které by mohly mit vliv na prib&h vzdélavani
ditéte,
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g) dokladat divody nepfitomnosti ditéte v souladu s podminkami stanovenymi $kolnim
fadem,

h) oznamovat $kole a §kolskému zafizeni udaje podle § 28 odst. 2 Skolského zakona dal3i
tdaje, které jsou podstatné pro pribéh vzdélavani nebo bezpecnost ditéte a zmény v
t&chto udajich (idaje pro vedeni $kolni matriky), zejména zménu adresy a telefonického
kontaktu na zakonné zéstupce,

i) ve stanoveném terminu hradit tplatu za ptedskolni vzd€lavani a stravné,

j) sledovat informace pro né uréené — nasténky v Satnach, www stranky apod.,

k) pobyvat v mate¥ské $kole jen po dobu nezbytn& nutnou, po dobu pobytu v prostorach
matefské Skoly jsou zdkonni zéstupci povinni chovat se tak, aby nepoSkozovali majetek
matefské Skoly a v piipadg, Ze zjisti jeho poskozeni, nahlésit tuto skute¢nost neprodlené
zamé&stnanci Skoly

5. Omlouvani déti
Neptitomného ditéte omlouvé zékonny zastupce ditéte.
Reditel matefské $koly je opravnén poZadovat doloZeni diivodi nepfitomnosti ditéte.
Zakonny zastupce je povinen doloZit divody nepfitomnosti ditéte nejpozd&ji do 3 dnit ode dne
vyzvy.
Oznameni nepiitomnosti je moZné provést:
a) Prostfednictvim aplikace LYFLE
b) telefonicky do pfislusné t¥idy

- Broudci 737394178
- Veverky 797626905
- Sovicky 737295138

¢) pisemné tfidnimu uciteli

d) osobn¢ tfidnimu uditeli

€)
5.1  Pfedem zndmou nepfitomnost ditéte oznamuji zakonni zastupci Skole pisemné nebo
osobng ucitelce matefské Skoly.

5.2  Nepfitomnost pro onemocnéni nebo traz oznamuji zakonni zéstupci bez zbyte¢ného

odkladu, véetné pfedpokladané doby nepiitomnosti ditéte v matef'ské $kole osobné,
pisemné nebo telefonicky.

6. Prijeti ditéte k predSkolnimu vzdélavani

6.1  Zapis k pfedskolnimu vzdélavani od nasledujiciho Skolniho roku se koné v obdobi od
2. kvétna do 16. kvétna. Do matef'ské Skoly ziizen€ obci nebo svazkem obci se pfednostné
pfijimaji déti, které pred zaCatkem Skolniho roku dosdhnou nejméné ¢tvrtého roku véku,
pokud maji misto trvalého pobytu, v piipad¢€ cizincli misto pobytu, v pfisluSném
Skolském obvodu, nebo jsou umisténé v tomto obvodu v détském domove, a to do vyse
povoleného poctu déti uvedeného ve Skolském rejstiiku.
6.2  Pro ptijeti ditéte k pfedskolnimu vzdé€lavani s vyjimkou ditéte pfijimanému k plnéni
povinného pfedskolniho vzdélavani predklada zdkonny zastupce ditéte:
a) Zadost zdkonného zastupce o pfijeti ditéte k pfedSkolnimu vzdélavani (pfiloha ¢. 1),
b) potvrzeni o tom, Ze se dit€ podrobilo stanovenym pravidelnym o¢kovanim, ma
doklad, Ze je proti ndkaze imunni nebo se nemiiZze ockovani podrobit pro trvalou nebo
docasnou kontraindikaci.
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6.3

6.4

6.5

6.6

6.7

6.8

6.9

6.10

Pii pfijeti ditéte k pfedSkolnimu vzdélavani mize feditelka $koly sjednat se zdkonnym
zastupcem zkuSebni pobyt ditéte v matetské skole v délce nejvyse 3 mésice (vyjimka pro
déti v povinném predskolnim vzdé&lavani).

O zafazeni ditéte do matef'ské Skoly rozhoduje feditelka $koly po ukon€eni pfijimani
zadosti k predSkolnimu vzdélavani na zéklade kritérii stanovenych smérmici feditelky
$koly o ptijimani déti k predskolnimu vzd&lavani do MS.

Zakonni zastupci piedavaji veSkerou vyplnénou dokumentaci /Zadost, evidenéni list,
ptipadné rozhodnuti ZS o odkladu $kolni dochazky aj. / o ditéti feditelce matefské skoly
ve stanoveném terminu.

Z4dosti o piijeti ditéte k predskolnimu vzd&lavani jsou podavény elektronicky. V piipads
volné kapacity béhem roku se pihlasky podavaji pisemné. /Zadost o pfijeti

k predskolnimu vzdé€lavani — dokument je k vyzvednuti v mate¥ské $kole/. Pokud
zakonny zastupce nema moznost elektronického piistupu, pomoc mu poskytne pfislusny
méstsky ufad. Platnost pro pfijimaci fizeni od Skolniho roku 2017/2018.

Do matefské skoly jsou piijimany déti ve v&€ku zpravidla od 3 do 6 let, nejdiive vSak déti
od 2 let.

Déti mohou byt do matetské Skoly pfijimany i v pribéhu skolniho roku, pokud to
dovoluje kapacita Skoly.

Informace o détech jsou dusledné vyuZivany pouze pro vnitini ucely Skoly, oprdvnéné
organy statni spravy a samospravy a pro potiebu uplatnéni zakona ¢. 106/1999 Sb., o
svobodném piistupu k informacim.

V mésici Cervenci a srpnu lze pfijmout do matetské Skoly déti z jiné matefské Skoly, a to
nejvyse na dobu, po kterou jind matetskd Skola pferusila provoz.

7. Rozhodnuti Feditelky Skoly o prijeti ditéte k predSkolnimu vzdélavani

Na zakladé zadosti zdkonného zastupce vydava reditelka skoly ve spravnim fizeni rozhodnuti o
pfijeti ditéte k pfedskolnimu vzdé€lavani v souladu se zdkonem €. 500/2004 Sb., spravni fad, v
platném znéni, a zdkonem 561/2004 Sb., o pfedskolnim, zakladnim, stfednim, vy$§im odborném
a jiném vzd€lavani (S8kolsky zékon), v platném znéni.

8. Pravomoc reditelky $koly

8.1

a)

b)
c)

d)

Reditel matefské skoly miiZe dle § 35 zdkona 561/2004 Sb. po ptedchozim upozornéni
pisemné oznameném zakonnému zastupci ditéte rozhodnout o ukonceni predskolniho
vzdélavani, jestlize:

se dité bez omluvy zakonného zastupce nepfetrzité nevucastni pfedikolniho vzdélavani po
dobu delsi nez dva tydny,

zadkonny z4stupce zavaznym zpuisobem opakované naruSuje provoz matetské Skoly,
ukongeni doporu¢i v prab&hu zkuSebniho pobytu ditéte 1ékai nebo Skolské poradenské
zafizeni,

zdkonny zastupce opakované neuhradi uplatu za vzdélavani v matefské Skole nebo uplatu
za 3kolni stravovani (§ 123) ve stanoveném terminu a nedohodne s feditelem jiny termin
Uhrady.

Rozhodnout o ukondeni pfedikolniho vzdélavani nelze v piipadé ditéte, pro které je pfedskolni
vzdélavani povinné.

8.2

Reditel matefské $koly miiZe na zakladé § 3 vyhlasky €. 14/2005 Sb. omezit nebo pierusit
provoz
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8.3

Reditel matefské $koly stanovuje v souladu s § 6 vyhlasky 14/2005 Sb. uplatu za
predskolni vzd€lavani

9. Pistup ke vzdélavani a $kolskym sluzbam cizincii

9.1

9.2

Pristup ke vzdélavéni a skolskym sluzbam za stejnych podminek jako ob&ané Ceské
republiky maji také ob&ané jiného €lenského statu Evropské unie a jejich rodinni
pfislusnici.

Cizinci ze tietich statl (nejsou obéany EU) maji pfistup k pfedSkolnimu vzdélavéni a
$kolskym sluzbam za stejnych podminek jako ob&ané Ceské republiky (ob&ané EU),
pokud maji pravo pobytu na izemi CR na dobu del3f neZ 90 dnd, pokud jsou azylanty,
osobami poZivajicimi doplitkové ochrany, Zadatelé o udéleni mezinarodni ochrany nebo
osoby pozivajici dotasné ochrany. Povinné pfedskolni vzdélavani se vztahuje na obCany
jiného &lenského stitu Evropské unie, kteti na izemi Ceské republiky pobyvaji déle nez
90 dnt, déle na jiné cizince, ktek jsou opravnéni pobyvat na izemi Ceské republiky trvale
nebo pfechodn& po dobu delsi neZ 90 dnd, a na Gcastniky fizeni o udéleni mezindrodni
ochrany

10. Dochazka a zpusob vzdélavani

10.1

10.2

10.3

10.4

10.5

Pii prijeti ditéte do matefské Skoly feditelka pisemné dohodne se zdkonnymi zastupci
ditéte zplisob a rozsah jeho stravovani po dobu pobytu v matetské skole, zmény jsou
provadény pisemnou formou.

Povinné piedskolni vzd€lavani ma formu pravidelné denni dochézky v pracovnich dnech.
Povinné predsSkolni vzdéldvani se stanovuje v rozsahu 4 hodin denné, a to v ase 8:15 —
12:15 hodin. Povinnost predSkolniho vzdélavani neni dana ve dnech, které pfipadaji na
obdobi Skolnich prazdnin v souladu s organizaci $kolniho roku v zakladnich a stfednich
Skolach.

Zakonny zastupce ditéte je povinen omluvit nepfitomnost ditéte ve vzdélavani bez
zbyte¢ného odkladu jednim ze zplsobi uvedenych v ¢asti 5.

Jinym zptsobem plnéni povinnosti pfedskolniho vzdélavani se rozumi

a) individualni vzdélavani ditéte, které se uskuteciinje bez pravidelné denni dochazky
ditéte do matetské skoly,

b) vzdé€lavani v piipravné t¥id€ zakladni $koly a ve t¥id¢ piipravného stupné zakladni
Skoly specidlni,

c) vzd&lavéni v zahraniéni $kole na uzemi Ceské republiky, ve které ministerstvo povolilo
plnéni povinné $kolni dochazky dle § 38a Skolského zakona.

Zakonny zastupce ditéte, které bude plnit povinnost pfedskolniho vzdélavani zpisobem
podle pism. b) nebo c), je povinen oznamit tuto skuteénost fediteli spAdové mateiské
Skoly. Oznameni je povinen uéinit nejpozd&ji 3 mésice pfed pocatkem Skolniho roku,
kterym za¢ina povinnost pfedskolniho vzd&lavani ditéte.

11. Prebirani/ piedavani déti

11.1

Skolni budova je pristupna zvendi pouze v dob¢ stanovené pro pfichody a odchody déti
pomoci elektronického Cipového systému (viz ¢ast 15.8 tohoto dokumentu), pfipadné
videotelefonu, ktery spoji osobu, ktera si jde pro dit&, s u¢itelkou pfisludné t¥idy. Kazdy z
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pracovnikii 8koly, ktery otevira budovu piichozim, je povinen zjistit diivod jejich
navstévy a zajistit, aby se nepohybovali nekontrolované po budové.

11.2  Zakonni zastupci v dobe€ urcené pro pfichod déti do matefské skoly predavaji dit€ po jeho
prevleeni v $atné osobng ugitelkam ve t¥idé MS.

11.3  Zakonni zastupci si ptebiraji dité po skonéeni jeho vzdélavani od ucitelky ve vnitinich ¢i
vnéjsich prostorach matefské skoly, a to v dobé uréené mateiskou Skolou k ptebirani déti
zakonnymi zastupci.

11.4 'V ptipadg, Ze je se zdkonnymi zastupci ditéte dohodnuta individuélni délka jeho pobytu
v matef'ské Skole, bude s nimi i samostatné dohodnut zptisob piebirani ditéte ke
vzdélavani a jeho pfedavani po ukonceni vzdélavani.

11.5 Zakonni zastupci dité€te mohou povéfit jinou osobu pro jeho prebirani a pfedavani pii
vzdélavani v matetské Skole. Vystavené pisemné povéieni podepsané zakonnymi zastupci
ditéte pfedaji zdkonni zéstupci uditelkdm v piislusné t¥id€ mateiské Skoly.

11.6  Pokud si povéfena osoba nevyzvedne dité do stanovené doby, pfislusny pedagogicky
pracovnik
a) pokusi se povétené osoby kontaktovat telefonicky,

b) informuje telefonicky vedouci uditelku,

¢) Fidi se postupem doporutenym MSMT - kontaktuje organ péce o dité a pozada o
zajisténi neodkladné péce o dité ve smyslu zédkona ¢. 359/1999 Sb., o socialn€ pravni
ochrang déti, v platném znénd,

d) ptipadné se obrati na Policii CR.

11.7 Po pievzeti ditéte je zakonny zastupce nebo jim poveéfena osoba neprodlené povinen
opustit areal MS

12. Priva pedagogickych pracovniku

Pedagogiti pracovnici maji p¥i vykonu své pedagogické Cinnosti pravo

a) na zajisténi podminek potfebnych pro vykon jejich pedagogické ¢innosti, zejména na ochranu
pied fyzickym nasilim nebo psychickym natlakem ze strany déti nebo zakonnych zastupci déti a
dalgich osob, které jsou v pfimém kontaktu s pedagogickym pracovnikem ve Skole,

b) aby nebylo do jejich pfimé pedagogické Sinnosti zasahovano v rozporu s pravnimi piedpisy,
¢) na vyuZivani metod, forem a prostfedki dle vlastniho uvazeni v souladu se zasadami a cili
vzdg&lavani pfi pfimé vyudovaci, vychovné, specialné-pedagogické a pedagogicko-psychologické
¢innosti,

d) na objektivni hodnoceni své pedagogické ¢innosti.

13. Povinnosti pedagogickych pracovniki

Pedagogicky pracovnik je povinen

a) vykondvat pedagogickou ¢innost v souladu se zasadami a cili vzdélavani,

b) chranit a respektovat prava ditéte, Zaka nebo studenta,

¢) chranit bezpeéi a zdravi ditéte, Zaka a studenta a pfedchazet vSem formam rizikového
chovani ve $kolach a $kolskych zatizenich,

d) svym pfistupem k vychové a vzdélavani vytvafet pozitivni a bezpecné klima ve Skolnim
prostiedi a podporovat jeho rozvoj,

) ve smyslu evropského natizeni ke GDPR zachovéavat mléenlivost a chranit pfed zneuZitim
data, tidaje a osobni Udaje a zaméstnanci 3koly, citlivé osobni udaje, informace o
zdravotnim stavu déti, zakt a studenti a vysledky poradenské pomoci Skolského
poradenského zafizeni a $kolntho poradenského pracovisté, s nimiz pfisel do styku,
shromazd’ovat pouze nezbytné udaje a osobni udaje, bezpetné je ukladat a chrénit pfed
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neopravnénym piistupem, neposkytovat je subjektim, které na né nemaji zakonny nrok,
nepotiebné udaje vyfazovat a dal nezpracovavat.

f) poskytovat dit&ti nebo zdkonnému zastupci ditéte informace spojené s vychovou a
vzdélavanim.

IL PROVOZ A VNITRNI REZIM MATERSKE SKOLY
Zfizovatelem $koly je MC Praha 5, ktera zfizuje $kolu jako pfispévkovou organizaci s celodennim
provozem. Soucasti Skoly je Skolni jidelna.

14. Podminky provozu a organizace vzdélavani v mateiské $kole

14.1 Provoz mateiské Skoly je v pracovni dny v ¢ase 6:30 — 17:00 hod.

14.2 V mé&sicich Cervenci a srpnu miZe feditelka mateiské $koly po dohod¢ se zifizovatelem
stanoveny provoz omezit, nebo pterusit. Rozsah planovaného omezeni nebo pferuseni
oznami feditelka mateiské $koly nejméné 2 mésice ptedem, spolecné se zvefejnénim
vysledku projednani se zfizovatelem. Uvede také informace o moZnosti a podminkach
zajisténi péée o déti jinymi subjekty.

Provoz mateiské Skoly lze ze zavaznych technickych ¢i organizacnich divodi a po
projednani se zfizovatelem omezit nebo prerusit i v jiném obdobi. Informaci o omezeni
nebo preruseni provozu v takovém piipad€ zverejni feditelka matefské Skoly na
pfistupném misté ve Skole neprodlené poté, co o omezeni nebo pferuseni provozu
rozhodne.

143 Pfed3kolni vzdélavani déti podle stanoveného $kolniho vzdélavaciho programu probiha v
zékladnim dennim reZimu:

Pfichod d&ti do matefské Skoly, pfedavani déti ucitelkam do t¥idy,

C s volné, spontanni, zajmové aktivity dle volby déti
815 —9.00 Volné, spontinni, zajmové aktivity, individudlni price s détmi,

nabizené Cinnosti, pohybové aktivity, svacina

Spontanni a didakticky zaméfené ¢innosti a aktivity zaméfené na
vychovu a vzdélavani déti, na jejich citovy, rozumovy a télesny rozvoj
9.00 — 10:00 osobnosti ditéte v oblasti poznavaci, estetické, komunikativni,
vztahové, pohybové — dle poZzadavki Réamcového vzdE€ladvaciho
programu pro piedskolni vzdé&lavani

Osobni hygiena, pfiprava na pobyt venku, pobyt venku s dirazem na
pohybové aktivity, seznamovéani s piirodou, pfirodnimi jevy a
10:00 - 12:00 s okolnim svétem. Pobyt venku zavisi na momentalnim stavu ovzdusi
a podasi. V piipadé nepfiznivého pocasi jsou realizovany ¢&innosti
uvnitf MS

12.00 - 13:00 Obéd, ptiprava na odpoledni odpocinek, vyzvedavani déti po obéde

Odpoledni odpocinek, popf'ipadé_ §pének respektujici individualni

13:00 - 14.15 potieby déti

14:15—15:00 | odpoledni svacina, tfidy se stfidaji dle rozpisu a aktudlniho poctu déti

Volné Cinnosti a aktivity déti zaméfené predevs§im na hry, zajmové
¢innosti a pohybové aktivity déti, které mohou probihat i na zahrad¢
MS, prace s détmi se specifickymi vzdéldvacimi potfebami (nadané
dsti, deti s nedostateénou znalosti CJ apod.), rozchdzeni déti domi

15.00-17.00
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14.4
14.5

14.6

14.7

14.8

14.9

III.

Uplata za vzd&lavani je hrazena do desatého dne piisluiného mésice.

Strava je odhlaSovéana na zaklad¢ fadn€ omluvené absence déti. Stravu je mozné odhlasit
nejpozdéji do 8:00 daného dne.

Déti se schazeji od 6.30 hod. v jedné tiid€ a postupné se rozchazeji do svych tiid. Rodice
maji moZnost pfivadét své dit¢ do matetské Skoly do 8,15. Ve vyjimeénych piipadech a
po pfedchozi domluve s ucitelkami dle individualni domluvy. Nemuze-li dit¢ do mateiské
Skoly dochazet, rodi¢e tuto skute¢nost oznami p. uditelce nebo telefonicky na skolu.

O potadani mimoiadnych $kolnich a mimoskolnich akci matefska $kola informuje

v dostate¢ném piedstihu zdkonné zastupce déti pisemnym upozornénim umisténym na
vetejné pristupném misté ve Skole, prostiednictvim www strdnek apod.. U akei spojenych
s mimofadnymi finan¢nimi vydaji pro zdkonné zastupce, je ucast ditéte mozna jen s jejich
souhlasem.

Zakonni zastupci ditéte informuji matetfskou Skolu o kazdé zmén€ zdravotni zpisobilosti
ditéte, o vétSich zdravotnich potiZich a dalSich zdvaZznych skute¢nostech, které by mohly
mit vliv na prib&h vzdelavani ditéte.

V odpolednich hodinach dochazi k postupnému spojovani tfid dle organiza¢niho
harmonogramu t¥id. Ttidy jsou dale spojovéany dle potfeb matefské Skoly a pracovni doby
ucitelek, pfic¢emz jsou respektovany hygienické a bezpecnostni pozadavky a predevsim
potteby déti.

PODMINKY ZAJISTENI BEZPECNOSTI A OCHRANY ZDRAVI DETi A JEJICH OCHRANY PRED

SOCIALNE PATOLOGICKYMI JEVY A PRED PROJEVY DISKRIMINACE, NEPRATELSTVi NEBO

NASIL{

15. Péce o zdravi a bezpecnost déti p¥i vzdélavani

15.1

15.2

15.3

15.4

15.5

Matetska skola vykonava dohled nad ditétem od doby, kdy jej ucitelka osobné pievezme
od zakonného zastupce nebo jim povéiené osoby, az do doby, kdy jej ulitelka pfeda zpet
zakonnému zastupci nebo jim povefené osobe.

K zajisténi bezpecnosti déti pii pobytu mimo misto, kde se uskutecituje vzdelavani,
stanovi feditelka matefské Skoly pocet u€itelii tak, aby na jednoho ucitele pfipadlo
nejvyse

a) 20 déti z béZnych t¥id, nebo

b) 12 d&ti ve t¥idé, kde jsou zatazeny déti se s pfiznanymi podplirnymi opatfenimi
druhého az patého stupné nebo déti mladsi 3 let.

Vyjime¢né€ muze feditel matetské Skoly zvysit pocty déti uvedené

a) v odstavci 13. 2 pism. a), nejvyse viak o 8 déti, nebo

b) v odstavci 13. 2 pism. b), nejvyse viak o 11 déti.

Pii zvySeni po¢tu déti nebo pii specifickych ¢innostech, napfiklad sportovnich ¢innostech,
nebo pfi pobytu déti v prostiedi naro¢ném na bezpecnost ur¢i feditel matei'ské Skoly k
zajisténi bezpeénosti déti dal§iho pedagogického pracovnika, ve vyjimecnych piipadech
jinou zletilou osobu, kterd je zpisobila k pravnim tkontim a ktera je v pracovn€pravnim
vztahu k pravnické osobé, ktera vykonava ¢innost matetské Skoly.

V z4jmu ochrany zdravi ostatnich déti mize uditelka, pokud ma pii ptebirani ditéte od
zakonného zastupce nebo jim povéfené osoby podezieni, Ze dit€ neni zdravé, pozadat
zakonného zastupce o doloZeni zdravotni zpisobilosti ditéte ke vzdélavani formou
piedloZeni potvrzeni od oSetiujiciho 1ékate. Také pii nastupu ditéte po jeho onemocnéni
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si mize ugitelka vyzadat od zakonného zastupce ditéte pisemné potvrzeni od oSetiujiciho
1ékate, Ze dité je zdravé a miZe byt vzdélavano v mateiské Skole.

15.6 DuleZitym prvkem ochrany pfed rizikovym chovanim je i vychovné vzdélavaci plisobeni
na dé&ti jiz pfedskolniho véku zaméfené na zdravy zpiisob Zivota. V ramci Skolniho
vzd&lavaciho programu jsou proto déti nenasilnou formou a pfiméfen¢ k jejich veku a
schopnostem pochopit a porozumét dané problematice seznamovany s nebezpecim
drogové zavislosti, alkoholismu, koufeni, virtualni zavislosti (poc¢itace, televize, video)
patologického hraéstvi (gamblerstvi), vandalismu, kriminality a jinych forem rizikového
chovani.

15.7 'V budovach a arealu $koly plati zakaz koufeni, pozivani alkoholu a jinych navykovych
latek, pouzivani nepovolenych elektrickych spotiebici.

15.8 Elektronicky pfistupovy systém pro rodice

15.8.1 Obecné informace
Elektronicky pfistupovy systém pomahd zabezpecit vét§i bezpecnost déti a zameéstnanci
Skoly. Déle napomaha zabezpedit majetek skoly. Jadrem fedeni je pfistup rodicl a
zamé&stnanct §koly pomoci Eipul. Do $koly je tak z velké ¢asti zabran€no vstupu osobam,
které zde nemaji zadny dtivod ke vstupu.

15.8.2 Pfistupové ¢ipy mohou byt vydany pouze:

* Aktudlné zapsanym détem-zakonym zastupctim
o Zaméstnanclim Skoly
* Vedoucim doplitkovych programii

* Dalsim osobam pravidelné vstupujicim do budovy skoly dle rozhodnuti feditele a po
predloZeni obéanského prikazu

15.8.3 DrZitel ¢ipu nesmi tento ¢ip nikomu zapijcit. V piipade jejich ztraty tuto udalost
ihned nahlasi zaméstnanci 8koly, ¢ip bude zablokovan a rodi¢i bude vydan novy. Za
vydani &ipu se plati zdloha (v soudasné dobg& 50,- K&/kus).

15.9 Kazdy zamé&stnanec, ktery otvird budovu cizim je povinen zjistit diivod navstévy a

zajistit, aby se cizi osoby nepohybovaly po budove nekontrolované.
15.10 Zakonny zastupce nesmi umoznit vstup do MS cizim osobam.

IV.  ZACHAZENI A MAJETKEM MATERSKE SKOLY

Po dobu vzdélavani pti pobytu ditéte v matei'ské Skole zajist'uji ucitelé a ostatni zaméstnanci
Skoly, aby déti zachazely Setrné s u¢ebnimi pomtckami, hratkami a dal$imi vzd&lavacimi
pottebami a neposkozovaly ostatni majetek matetské skoly.

Zaméstnanci odkladaji své osobni véci a osobni véci déti pouze na mista k tomu uréena. Rodice
odkladaji véci déti pouze na mista k tomu uréena. Za odloZené véci rodici $kola nezodpovida.

V. INFORMACE O PRUBEHU VZDELAVANI DETI

16. Informace o pribéhu vzdélavani déti

16.1 Zakonnym zastupciim ditéte jsou podany informace o cilech, zaméteni, formach a obsahu
vzdélavani konkretizované podle podminek uplatnénych v matei'ské $kole ve Skolnim
vzdélavacim programu, ktery je zvefejnén na vefejné piistupném misté matefské skoly.

16.2 Zékonni zastupci ditéte mohou pozadat o informace o pribé&hu a vysledcich vzdélavani
ditéte, zejména o individudlni konzultace s uciteli. Informace o priib&hu a vysledcich
vzdélavani ditéte jsou pfedavany také prostfednictvim tiidnich schizek.

16.3 Reditelka $koly méiZe vyzvat zdkonné zastupce, aby se osobné dostavili k projednani
zavaznych otazek tykajicich se vzdélavani ditéte.
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16.4

16.5

16.6

16.7

VL

Reditelka $koly nejméng jednou za §kolni rok svolava t¥idni schiizky, na kterych jsou
zakonni zastupci déti informovani o vSech rozhodnutich matetské skoly tykajicich se
podstatnych zalezitosti vzdélavani déti. V piipad€ nezbytné potieby miize byt svolana i
mimotadna schlizka rodi¢t s vedenim matefské skoly, a to zejména z provoznich davodi.
Zakonni zastupci ditéte si mohou domluvit s feditelkou $koly nebo s ucitelem
individuélni konzultaci, na které budou projednany podstatné pfipominky zadkonnych
zéstupcl ke vzdélavani ditéte.

Pokud matefska $kola organizuje a pofada akce, jako jsou vylety, exkurse, divadelni a
filmova pfedstaveni pro déti, besidky, détské dny apod., informuje o tom v dostate¢ném
piedstihu zdkonné zastupce déti prostfednictvim sdéleni ucitele pfi pfedavani ditéte
zakonnému zastupci po ukonceni denniho vzdélavani, poptipad€ pissmnym upozorn€nim
umisténym na nasténkéach v Satné€ apod.

V pfipadé, Ze soudésti akei uvedenych v bodé€ 15. 6 bude i finanéni pfispévek rodic,
vyzada si matefskd Skola souhlas zdkonnych zastupct s udasti ditéte na takovéto akci a
pro déti, jejichZ zakonni zastupci nesouhlasi s jejich u€asti, zajisti po dobu konani
takovéto akce dozor pracovnikem $koly. Toto se netyka celodennich akci (vylety), kdy
vyjizdi cela MS a z provoznich diivodi nelze zajistit vzdélavani v MS.

ZAVERECNA USTANOVENI

16.1

Kontrolou provadéni ustanoveni této smérmice je feditelkou Skoly povéfena zastupkyné

feditelky. O kontrolach provadi pisemné zaznamy.

16.2

Zrusuje se ptedchozi znéni této smémice &.j. PR/110/2020. UloZeni smérnice v archivu

Skoly se fidi Spisovym a skartaénim fadem Skoly.

16.3

Skolni ¥ad nabyva G&innosti dnem: 1. 9. 2021

V Praze dne: 1.9. 2021

MATERSKA SKoLa, @
? - _~~  PRAHA 5 - HLUBOCEPY,

_. HLUBOCEPSKA 90
PRISPEVKOVA ORGANIZACE

Lenka BohuslavovaeDif1 863 163 1C0: 70107581
feditelka Skoly
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